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1 OBJETO

B presente Manual de Interventoria tiene como fin establecer los lineamientos, reglas y responsabilidades que
debera cumplir la Interventoria en su funcién de planeacion, revision y verificacion a la ejecucion de las obligaciones
contractuales de los Contratistas de FONADE, en desarrallo de las lineas de negocio (Gerencia de Proyectos y
Gerencia de Proyectos con Recursos Internacionales), de tal manera que se cumplan con los compromisos
adquiridos con los dlientes.

2 ALCANCE

Este manual aplica para €l gjercicio de la labor de Interventoria y supenvision de los contratos suscritos en desarrollo
de las lineas de negocio (Gerencia de Proyectos y Gerencia de Proyectos con Recursos Internacionales) en los
cuales FONADE haya contratatado la interventoria o cuando se pacte con el diente su utilizacion, si la interventoria
€S ejercida por un tercero no contratado por FONADE. Inicia con la celebracién del contrato de Interventoria y
concluye con la entrega del informe final y la totalidad de los soportes que permitan liquidar su contrato y el gue ha
sido objeto de interventoria.

3 TERVINOLOGIA

Gerente 6 Gestor del Proyecto: Es un funcionario o contratista de prestacion de servicios profesionales designado
por FONADE para coordinar, dirigir y ejecutar labores de orden técnico, administrativo, presupuestal y legal que le
permita cumplir con los compromisos adquiridos con el dliente, en el desarrollo de un convenio en el cual se
gjecutan proyectas o programas a partir de la suscripcion de contratos derivados.

Supervisor: Es un funcionario o contratista de prestacion de servicios profesionales, designado por FONADE quien
gjercera funciones para efectuar el seguimiento técnico, administrativo v presupuestal del proyecto con la finalidad
de mantener permanentemente informado a la instancia correspondiente de sus avances y las dificultades que se
puedan presentar. Este profesional seré el canal de comunicacion entre el Interventor y FONADE. En algunos casos
por potestad de la entidad, podra ejercer funciones de supervisor un profesional diferente al Gerente 6 Gestor de
Convenio.

Interventor: Es una persona natural o juridica contratada por FONADE para controlar, exigir, colaborar, absolver,
prevenir y verificar la ejecucion y el cumplimiento de los trabajos, servicios, obras y actividades contratadas teniendo
como referencia los principios establecidos en las leyes, decretos y normas que apliquen, asi como los pliegos de
condiciones y demas documentos gue originaron la relacion contractual entre FONADE y el Contratista.

Contratista: Es una persona natural o juridica con quien FONADE ha celebrado un contrato.
4  REFERENCIAS

Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pdblica vy las normas que lo modifiquen, adicionen o
deroguen.

Manual de Gerencia de Proyectos FONADE MGSOR02 (MMVI001).

Guia de aplicacion de criterios de disefio, desarrollo y control de eguipos de seguimiento y medicion GMIOO1

Norma Técnica de Calidad NTCGP1000:2009 e 1SO 9001:2008.

Normatividad aplicable al desarrallo propio de la naturaleza de los contratos de interventoria.

5 CONDICIONES GENERALES

La Interventoria y Supervision de contratos se originan en la existencia de un compromiso contractual para la
verificacion a la ejecucion de cualquier tipo de contrato derivado de los convenios.
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En este sentido la Interventoria tiene responsabilidades de tipo administrativo, técnico, presupuestal, ambiental,
legal v social; no obstante, seqin los requerimientos especificos del proyecto, podrdn contratarse interventorias

especializadas enfocadas Unicamente en uno o varios componentes de |os referenciados anteriormente.

A continuacion se presenta el esquema de los actores que intervienen en éste Manual y que son fundamentales
para el entendimiento y cumplimiento del mismo.

SUBGERENTE
TECNICO

GERENTE O GESTOR
DE
CONVENIO

l

*SUPERVISOR

INTERVENTOR

A 4

CONTRATISTA

*Puede ser el Gerente 0 Gestor del Convenio.

5.1 PRINCIPIOS QUE RIGEN LA INTERVENTORIA

Sin perjuicio de los principios generales de la contratacion que le apliquen a FONADE, la Interventoria desarrollara
su funcién con principios de eficiencia, economia, eficacia e imparcialidad.

5.2 FACULTADES DE LA INTERVENTORIA

En gjercicio de la funcién de Interventoria, el Interventor esta facultado para actuar conforme con lo establecido en
la Ley, lo previsto en el respectivo contrato y lo regulado en el presente Manual. En ningin caso el Interventor podra
gjercer funciones o atribuciones establecidas a los Supervisores y Funcionarios de FONADE.
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5.3 PROHIBICIONES DE LA INTERVENTORIA

Sin perjuicio de las normas que regulan las inhabilidades e incompatibilidades, las prohibiciones y deberes,
FONADE se abstendra de designar Interventor a quien se encuentre en situacion de conflicto de intereses definidos
en el Codigo de Etica de FONADE MGCAL02 (MDI302) que puedan afectar el ejercicio imparcial y objetivo de la
Interventoria o esté incurso en alguna conducta contemplada en la ley 734 de 2002. A los Interventores les esta
prohibido:

1

2

W

©oo~No O

Adoptar decisiones gue le corresponden a FONADE en su calidad de contratante, tales como la aprobacién de
adiciones, prarrogas, suspensiones y demés que impliquen modificaciones del contrato.

Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier otra clase
de beneficios o prebendas de la entidad contratante, del Contratista, 0 de terceros vinculados a la ejecucion del
contrato objeto de interventoria.

Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o €l gjercicio de los derechos de los particulares en relacion
con el contrato.

Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en el contrato.
Permitir indebidarmente el acceso de terceros a la informacion del contrato.

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato.

Exonerar al Contratista de cualquiera de sus obligaciones.

Participar en procesos de seleccion en FONADE con el Contratista persona natural o juridica, al cual le esta
gjerciendo la Interventoria.

10. Autorizar la ejecucion de items no previstos sin la aprobacién de FONADE, formalizada mediante la

modificacion contractual requerida.

11. Autorizar la ejecucion del contrato por fuera de los plazos contractuales sin la previa modificacion del contrato.

DESARROLLO

En €l siguiente esquema se presenta la tipificacion de las obligaciones del Interventor y Supervisor, al igual que la

composicién documental del presente manual.

MANUAL DE INTERVENTORIA

A 4 A 4 A 4

6.1. OBLIGACIONES 6.2. FUNCIONES DEL 6.3. COMPOSICION
DEL INTERVENTOR SUPERVISOR DOCUMENTAL
\ 4 A 4
GENERALES GENERALES DOCUVENTOS
SOPORTES DE LA
ADMINISTRATIVAS ADMINISTRATIVAS EJECUCIONDELOS
CONTRATOS
TECNICAS TECNICAS
DOCUMENTOS
DE CONTROL DE CONTROL SOPORTES PARA LA
PRESUPUESTAL Y PRESUPUESTAL Y LIQUIDACION DE LOS
PAGOS AL GESTION DE PAGOS CONTRATOS
CONTRATISTA

A l v

REGISTROS
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6.1 OBLIGACIONES DEL INTERVENTOR

6.11 Obligaciones generales

1. Propender por el logro de los objetivos contractuales pactados, participando de manera activa en el equipo que
se conforme con el contratista y FONADE a fin de resolver conjuntamente dificultades de orden administrativo,
técnico, presupuestal, ambiental, legal y social.

2. Responder por los resultados de su gestién y por las decisiones técnicas, administrativas y presupuestales
tomadas durante el plazo de ejecucion del contrato.

3. Vaerificar el cumplimiento de las condiciones administrativas, técnicas, presupuestales, ambientales, legales vy
sociales.

4. Verificar el cumplimiento de la. normatividad vigente por parte del Contratista en la ejecucion del contrato v su
liquidacion.

5. Verificar los requerimientos exigidos en cada una de las licencias o permisos dados por las entidades
competentes para el desarrollo de los contratos.

6. Asegurar que el Contratista en la ejecucion del contrato se cifia a los plazos, términos, especificaciones
técnicas y demas condiciones pactadas.

7. Mantener permanente comunicacion con el Contratista y con FONADE.

8. Bvitar que se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas tendientes a solucionar eventuales
controversias.

9. Velar porgue la ejecucion del contrato no se interrumpa injustificadamente.

10. Certificar el cumplimiento 0 no de las obligaciones del Contratista acorde con la redlidad de la ejecucion
contractual.

11. H Interventor deberd allegar oportunamente los registros y documentos a FONADE, con €l fin de que éste
pueda realizar el control correspondiente.

6.12  Obligaciones Administrativas

6.1.21 Previas al inicio del contrato objeto de interventoria

1. Solicitar a FONADE 0 a quien éste indiquel la documentacion e informacion necesaria para desarrollar
adecuadamente la Interventoria.

2. Establecer mecanismos égiles y eficientes para €l desarrollo de la Interventoria a su cargo.

3. Revisar y estudiar los documentos e informacion gue dieron origen al contrato objeto de interventoria, con €l
propasito de establecer criterios claros y precisos sobre el alcance del contrato, que le permitan adelantar con
efectividad las labores encomendadas, solicitando a FONADE las aclaraciones del caso.

4. Verificar que existan las licencias y/o permisos necesarios para la ejecucion del contrato, asi mismo revisar los
requisitos exigidos por las entidades competentes a través de dichos permisos con el fin de garantizar su
implementacion antes del inicio del contrato.

5. Exigir al Contratista la entrega de los andlisis de precios unitarios de las actividades estipuladas en los pliegos
de condiciones. Cabe mencionar, gue la informacion detallada contenida en los andlisis de precios unitarios es
la base para la aprobacion y fijacion de los precios unitarios no previstos gue se requieran en el desarrollo del
proyecto.

6. Previo a la suscripcidn del acta de inicio de los contratos, recibir para su revision y aprobacion las hojas de
vida del equipo de trabajo presentado por el Contratista, diferente al que fue objeto de evaluacion por parte de
FONADE en desarrallo del proceso de seleccion. Para el efecto debera revisar la formacion académica y las
certificaciones de experiencia general y especifica de conformidad con los criterios y metodologia establecida
en los pliegos de condiciones gue dieron origen al contrato objeto de interventoria.

1 Excepcionalmente en el desarrallo de la linea de Gerencia de Proyectos la entidad contratante del contrato objeto de
ésta interventoria puede ser un tercero.
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6.1.2.2

Durante la ejecucion del contrato objeto de interventoria

Del Recurso Humano

1

Cunplir y hacer cumplir durante el desarrollo del contrato lo establecido en los pliegos de condiciones,
referente a los requisitos exigidos de los perfiles profesionales del recurso humano y el tiempo de dedicacion
de los mismos al contrato, asi como el equipo exigido para la ejecucion de los trabajos. Ademés, de ser
necesario, puede exigir el cambio de personal o equipo siempre y cuando esté de acuerdo con lo establecido
en el contrato.

Durante la ejecucion del contrato, si el contratista solicita cambios de personal de los equipos de trabajo del
Contratista, la Interventoria debera revisar y aprobar que cualquier relevo o cambio en el equipo de trabajo del
contratista, curmpla con lo establecido en los pliegos de condiciones, dejar €l registro respectivo e informar a
FONADE.

Tiene la responsabilidad de revisar periédicamente la implementacion efectiva del plan de acompafiamiento
social, de acuerdo con las déusulas contractuales establecidas. Deberd verificar las actividades realizadas, la
vinculacion adecuada de personas vulnerables? y sus condiciones de trabajo, el cumplimiento de indicadores,
ademas de revisar y validar las fuentes de verificacién remitidas por el contratista. Asi mismo, canalizard
oportunamente hacia FONADE, las quejas v reclamos gue presente la comunidad sobre el proyecto.

Cumplir y hacer cumplir al Contratista en lo referente a la afiliacién al Sistema General de Seguridad Social
(Salud, pensiones y riesgos profesionales), asi como el cumplimiento de pago de obligaciones parafiscales de
todo el personal a su cargo de acuerdo con lo dispuesto en la ley.

Cumplir y hacer cumplir al Contratista las obligaciones laborales que se generen con relacién al contrato
suscrito.

De seguimiento

6.

10.

11

Verificar y exigir que se otorguen las garantias establecidas, velar por que estas permanezcan vigentes de
acuerdo con las condiciones estipuladas en el contrato y realizar al Contratista los requerimientos del caso,
cuando sea necesario modificar las mismas en valor 0 en plazo. En caso que el Contratista no realice las
ampliaciones a que haya lugar, el Interventor debera informar al Supervisor de este evento, con el fin de que se
tormen las medidas respectivas.

Programar y coordinar con el Contratista y FONADE, las reuniones de seguimiento a la ejecucion del contrato.
En estas reuniones se presenta el estado de avance del contrato, asi como se tratan y analizan temas y
problemas relacionados con el desarrollo del proyecto, acordando entre las partes soluciones practicas y
oportunas.

Elaborar, revisar, suscribir y radicar las actas y demas documentos necesarios para la ejecucion del contrato.
Cumplir con la entrega de los informes semanales, mensuales y final requeridos por FONADE en los cuales se
presente el estado de ejecucion, avance y terminacion del contrato, asi: B informe semanal deberd
presentarse con corte al dia sabado vy se entregara a méas tardar el dia miércoles de la siguiente semana. El
primer informe semanal debera presentarse el dia miércoles de la tercera semana de ejecucion del contrato v
su contenido incluird la ejecucion de la fraccion de la primera semana més la sequnda semana, éste deberd
ser remitido simultdneamente via correo electronico (pdf o escaner) debidamente suscrito por el Director de
Interventoria. E Informe mensual _deberd presentarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
vencimiento del mismo. Para aguellos contratos gue inicien en la sequnda guincena, €l primer informe mensual
deberé presentarse al Supervisor del Contrato con corte al Gltimo dia del sequndo mes e incluira la ejecucion
de la fraccion del mes anterior.

Atender y/o responder las observaciones o aclaraciones que solicite el Supervisor de FONADE dentro de los
tres (3) dias hébiles siguientes al requerimiento.

Suscribir las actas de inicio, recibo parcial, seguimiento a los contratos, suspension, reinicio, terminacion,
entrega y recibo final.

2 Reinsertados, desplazados, madres cabeza de familia, otros segln pliego de condiciones
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17.

18

19.

21

23.

6.1.2.3

Dada la necesidad de suspender la ejecucion del contrato objeto de esta Interventoria, debera remitir a
FONADE un concepto técnico en el cual se soporte la solicitud a fin de que el Supenvisor, Coordinador del Area
de Ejecucion y Liquidacion (Gerente de Unidad) y Ordenador del Gasto manifiesten su aval o rechazo. En caso
afirmativo, el Interventor debera diligenciar el acta de suspension para €l contrato de ejecucion y para el de
interventorfa, simultineamente y remitirlos a FONADE debidamente diligenciados y suscritos para visto bueno
del Supervisor, Coordinador del Area de Ejecucion y Liquidacion (Gerente de Unidad) y Ordenador del Gasto.
Una vez resuelta la situacion que motivo la suspension de los contratos, €l Interventor daré aviso a FONADE, y
remitira diligenciadas y suscritas las correspondientes actas de reinicio (EMI024) para visto bueno del
Supenvisor y Coordinador del Area de Ejecucion y Liquidacion, junto con la correspondiente modificacion de las
pdlizas.

Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentadas por el Contratista y emitir un concepto a
FONADE para la resolucion final de las mismas.

Revisar las salicitudes de adicién en valor y/o prarrogas, modificaciones, suspensiones, etc., presentadas por
€l Contratista y emitir un concepto técnico al respecto a FONADE. Adicionalmente, debera elaborar, revisar y
remitir dichas solicitudes para su aprobacion con la suficiente antelacion a la fecha requerida para su
implementacion3. Dichas solicitudes deben estar claramente justificadas.

Emitir los conceptos que FONADE salicite en marco de la ejecucion de su contrato dentro del plazo requerido.
Velar por el oportuno trmite de las solicitudes y peticiones que hagan los particulares o las autoridades en
relacion con el desarrollo del contrato.

En caso de cualquier tipo de incumplimiento del contrato, el Interventor deberd enviar al Supervisor, copia de
los requerimientos realizados al Contratista, de los cuales siempre se debera allegar copia a la compafiia
aseguradora. No obstante el requerimiento, el cual debera establecer un término para el cumplimiento de la
obligacién, si el Contratista incumple el mismo, el Interventor debera informar de inmediato al Supervisor con el
fin de dar aviso del siniestro a la compariia aseguradora dentro de los tres (3) dias siguientes a la ocurrencia
del mismo de conformidad con el Cadigo de Comercio.

Una vez se de aviso del siniestro a la conpafiia aseguradora, el Interventor debera enviar al Supervisor un
informe desde el punto de vista técnico sobre el incumplimiento del Contratista y una tasacion de los perjuicios
ocasionados. Si el incumplimiento conlleva ademéas, a un indebido manejo de recursos, el Interventor debera
informar al Supervisor para que se inicien las acciones a las que haya lugar.

Suministrar de manera oportuna a FONADE toda la base documental que de fe del cumplimiento de su
contrato y del seguimiento y control del contrato objeto de su interventoria.

La Interventoria deberd efectuar la evaluacion del Contratista de acuerdo al formato de Evaluacion de
proveedores previsto en el presente Manual. Para contratos cuya duracion se extienda de una vigencia a otra
se recomienda una evaluacion por cada vigencia y otra a la terminacién del contrato?.

Exigir la informacion que considere necesaria, recomendar lo que estime y contribuya a la mejor ejecucion del
contrato, y en general adoptar las medidas que propendan por la éptima ejecucion del objeto contratado.

Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las 0rdenes e instrucciones gue imparta son de obligatorio
cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la Ley y lo pactado.

Las demas actuaciones que de conformidad con la normetividad vigente y con su naturaleza correspondan a la
funcion de Interventoria.

Posterior alaterminacion del contrato objeto de interventoria

Elaborar y suscribir oportunamente el acta de terminacion de contrato vy dejar consignadas las observaciones
pertinentes en el formato FVIO26.

Haborar vy suscribir el acta de recibo a satisfaccion (Acta de entrega v recibo final del objeto contractual
FMI027).

Haborar €l proyecto de liquidacion del contrato objeto de la Interventoria en un tiempo maximo de 45 dias
calendario contado a partir de la fecha de terminacién y remitirla a FONADE para su revision y aprobacion final
junto con la totalidad de los soportes.

3 Enlos casos en los que el Contratante sea un tercero, la Interventoria debera acatar los términos que este haya establecido.
4 Esta evaluacion se aplicara Unicamente en los casos en los que el contrato objeto de interventoria haya sido suscrito por FONADE.
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6.1.3.2

Exigir y obtener del Contratista los paz y salvos a los que haya lugar segin la naturaleza del contrato,
conforme lo solicitado en el formato de proyecto de liguidacién de contrato (FMIO45).

Obligaciones Técnicas

Previas al inicio del contrato objeto de interventoria

Verificar la existencia de planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, calculos, especificaciones y
deméas consideraciones técnicas que estime necesarias para suscribir el acta de iniciacién y la ejecucion del
objeto pactado.

Verificar y aprobar la localizacién de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y desarrollar el
objeto del contrato.

Durante la Ejecucion del contrato objeto de interventoria

Verificar, exigir y controlar permanentemente que €l Contratista cuente con la infraestructura fisica y el recurso
humano suficiente para adelantar la implementacion y cumplimiento de los requerimientos exigidos por las
entidades competentes a través de las licencias y/o permisos otorgados para el desarrollo del contrato.
Verificar oportuna y permanentemente los items y las cantidades establecidas en el contrato, a partir de la
informacion suministrada y presentar un informe a FONADE, sobre los aspectos que repercutan en el normel
desarrallo de los contratos y que puedan implicar modificaciones a los mismos.

Verificar que el Contratista cumpla las normas y especificaciones técnicas establecidas para el desarrollo del
contrato. En caso de identificacion de cambios en las especificaciones, debera informar a FONADE para su
evaluacion y aprobacion. Para el efecto debera tener disponible para consulta inmediata un compendio
impreso de las normas y especificaciones aplicables segln el tipo de proyecto.

Verificar los permisos, resoluciones y demés requisitos indispensables para el desarrollo normal del contrato.
Para el efecto deberd tener disponible para consulta inmediata un compendio impreso de los permisos y
resoluciones aplicables segun el tipo de proyecto.

Velar por el cumplimiento por parte del Contratista de la normatividad ambiental y plan de manejo ambiental si
lo hubiere. Para el efecto debera contar en obra con un compendio impreso de las normas vigentes aplicables
seglin el tipo de proyecto que se ejecute.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de los trabajos, equipos, materiales, bienes, insumos y
productos. Para lo anterior, el Interventor exigira al Contratista efectuar los ensayos de laboratorio o pruebas
necesarias para €l control de calidad de los mismos, asi como realizara los ensayos de laboratorio o pruebas
requeridas para verificar y aprobar que el Contratista esté cumpliendo con las normas y especificaciones
técnicas establecidas para el contrato. En caso que estas pruebas o ensayos no cumplan con los resultados, €l
Interventor deberd dejar registro de la implementacion y verificacidn de las acciones correctivas pertinentes.
Velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversion del contrato, efectuando controles periddicos de
las actividades programadas, asi mismo recomendar los ajustes a los que haya lugar. En caso de
incumplimiento, el Interventor deberd informar oportunamente a FONADE y sugerir si es el caso la aplicacion
de los procedimientos sancionatorios establecidos en el contrato.

Estudiar y decidir los requerimientos de orden técnico que no impliquen modificaciones al contrato. En caso de
requerir modificaciones éstas deberan someterse al estudio de FONADE, previo concepto de la Interventoria.

Actividades no previstas

Identificar las actividades no previstas, verificando con anterioridad los andlisis de precios unitarios
contractuales y las especificaciones técnicas del item, a fin de establecer si procede la inclusién de la actividad
propuesta. En caso de ser necesaria su inclusion, debera informar por escrito a FONADE y elaborar las
especificaciones técnicas para dichas actividades, observando las normas vigentes tanto técnicas como
legales. Para el efecto dispone de cinco (5) dias habiles siguientes a la identificacién. Alternativamente, el
aviso de la necesidad de actividades no previstas podra ser efectuado por €l Contratista mediante oficio a
FONADE con copia al Interventor, o por el Supervisor. En todo caso, avisada la necesidad, el Interventor
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debera iniciar el proceso antes descrito. En caso de demora u omision en esta actividad la Supervision
salicitara la aplicacion de las multas a que haya lugar de conformidad con lo establecido en el contrato de
interventoria.

Vencido el plazo para la elaboracién de las especificaciones técnicas de las actividades no previstas, debera
comunicar por escrito al contratista que dispone de un plazo de cinco (5) dias habiles para la presentacion de
los Andlisis de Precios Unitarios (APUs) de las actividades no previstas, adjuntando en dicha comunicacion las
especificaciones técnicas para su ejecucion. Si, pasados los cinco (5) dias habiles de que dispone €l
Contratista para la presentacion de los APUs, este no ha presentado dichos andlisis, el Interventor procedera a
informar a FONADE la demora en el cumplimiento de esta actividad a fin de que la entidad aplique las acciones
gue considere pertinentes o determine el precio de las actividades a ejecutar.

Recibidos los APUs, debera verificar €l listado del valor de los insumos y deméas componentes del andlisis de
precios unitarios que hacen parte de los documentos de legalizacidn del contrato a fin de garantizar que €l
valor de dichos componentes corresponde a los de la propuesta. En caso de encontrarse discrepancia en estos
valores, procedera a realizar las correcciones pertinentes, informando por oficio de este aspecto al Contratista
de Obra.

Remitir a FONADE dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores al recibo, su concepto (que debe contener
una manifestacion de que se revisaron los APUs contractuales, evidenciando que efectivamente la actividad no
esta incluida en el contrato, y una breve justificacion técnica de la necesidad de cada una de ellas), anexando
debidamente diligenciado y suscrito el formato de Andlisis de Precios Unitarios (FMIO38).

A solicitud de la Supenvision de FONADE y dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, ajustar con el
Contratista los APUs que fueren objetados, informando por via idénea (correo electrénico o fax) el resultado
del gjuste. Si vencido el plazo indicado, no se han remitido los ajustes, se tomara como valor de la actividad, €l
determinado por FONADE.

Una vez aceptada la totalidad de los APUs, o vencido el término para el gjuste de los mismos, debera
diligenciar y remitir suscrito por los Representantes Legales del Contratista y la Interventoria o por sus
respectivos Directores, los formatos de Comparacion vy fijacion de precios no previstos (FMI039), Acta de
mayores y menores cantidades e items no previstos (EMI044) y Salicitud de adicion y/o prérroga (EMIO25) (si
hubiere lugar a ello), con el fin de efectuar la modificacion al contrato. Para el efecto dispone de los tres (3)
dias hébiles siguientes a la comunicacion de aceptacion o al vencimiento de los términos para el ajuste.

En caso que el Representante Legal del Contratista no llegare a suscribir los formatos requeridos en el plazo
indicado, la Interventoria debera salicitar la aplicacidén de las multas a que haya lugar de conformidad con lo
establecido en el contrato. En todo caso, FONADE determinara o procedente de acuerdo con la normatividad
vigente.

Cuando se requiera, €l Interventor debe soportar la revision efectuada a los andlisis de precios unitarios de los
ftems no previstos con minimo dos cotizaciones.

Previo a la ejecucion de los items no previstos, €l Interventor debera verificar la existencia de la legalizacion de
la modificacién al respectivo contrato.

Abrir, llevar y tener la custodia del libro o bitcora para registrar en él las novedades, érdenes e instrucciones
impartidas durante el plazo del contrato, garantizando su permanencia en la obra.

Llevar a cabo las demés actividades conducentes al desarrollo del objeto contractual, conforme con los
requerimientos técnicos pertinentes, certificando el cumplimiento técnico del contrato en sus diferentes etapas
de ejecucion.
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6.14

Control de Disefios

Para los proyectos de infraestructura social y de infraestructura fisica, la Interventoria deberd aplicar los
criterios de Control de Disefios requeridos ya sea en la etapa de disefio 0 en la etapa de ejecucion de la obra,
paralo cual se aplicara la siguiente terminologia:

Planificacién del disefio y desarrollo: Durante la planificacion y desarrollo del disefio la Interventoria debe
tener en cuenta:

a) Las etapas del disefio y desarrdllo,
b) Larevision, verificacién y validacion, apropiadas para cada etapa del disefio y desarrallo, y
¢) Lasresponsabilidades y autoridades para el disefio y desarrallo.

Revision: La Interventoria deberd asegurar la conveniencia y la adecuacion del tema objeto de la revision, de
acuerdo con lo solicitado en los pliegos de condiciones y en el contrato, y debera dejar registro de dichas
actuaciones de acuerdo con los procedimientos y formatos  establecidos por FONADE.

Verificacion: La Interventoria deberé confirmar, mediante el aporte de evidencia objetiva, que se han cumplido
los requisitos y normas especificadas en los pliegos de condiciones y en el contrato y las que apliquen para el
disefio del proyecto y deberd dejar registro de dichas actuaciones de acuerdo con los procedimientos y
formatos establecidos por FONADE.

Validacion: La Interventoria deberd confirmar mediante el suministro de evidencia objetiva que se han
cumplido los requisitos de validacion de los disefios para una utilizacion o aplicacion especifica prevista,
establecida en los pliegos de condiciones y en el contrato o las que apliquen para el disefio del proyecto y
deberd dejar registro de dichas actuaciones de acuerdo con los procedimientos y formatos  establecidos por
FONADE.

Obligaciones de Control Presupuestal
Garantizar la eficiente y oportuna inversion de los recursos establecidos en los contratos.
Respecto del anticipo

Verificar que el Contratista cumpla con los requisitos exigidos por FONADE para la entrega del anticipo o pago
anticipado pactado.

Constatar la correcta inversion del anticipo. Para este efecto debera exigir seglin corresponda la programacion
de los trabajos, €l fiujo de inversion del contrato y el plan de inversion del anticipo.

Cuando lo estipule el contrato, la Interventoria debera abrir con el Contratista una cuenta bancaria para el
manejo del anticipo del contrato, la cual debera ser manejada en conjunto (Contratista — Interventor) y debe ser
independiente de sus cuentas particulares. Esta cuenta debera estar a nombre del proyecto y contendra el
nombre del Contratista y €l ndmero del contrato.

Verificar y aprobar mensualmente los informes de buen manejo del articipo y remitilos a FONADE. Los
informes de buen manejo del anticipo deberan estar soportados como minimo por los siguientes documentos;

Bxtracto bancario.

Conciliacion bancaria.

Plan de inversién vigente.

Fotocopia del cheque girado, debidamente diligenciado, anexando el nimero de la cédula de
ciudadania o NIT del beneficiario, el concepto de pago y relacion de los descuentos tributarios.

aooow
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e. Los comprobantes de egresos deben estar debidamente soportados con facturas, las cuales deben
cumplir lo establecido por la ley.

f.  Los recibos de pago deben tener los mismos requisitos que la factura. Cuando son de ndmina y/o
planillas de jornales, se deben firmar por los beneficiarios, consignando el nimero de identificacion,
nombre 'y cargo.

g. Nose deben crear cajas menores con los recursos del anticipo.

Verificar que no haya diferencia entre los saldos que se registren en el extracto, con el registro de gastos o €l
plan de inversién del anticipo. En €l caso en que se compruebe que el contratista le dio a los dineros
provenientes del anticipo una destinacion diferente a la autorizada, sera causal para hacer efectiva la garantia
de buen manejo y correcta inversion del mismo, debiendo informar inmediatamente a la Subgerencia de
Contratacién de FONADE y al Supervisor.

Garantizar que se esté llevando a cabo la amortizacién del anticipo en las cuentas presentadas por €l
Contratista, asi mismo que el Contratista transfiera a FONADE de acuerdo al procedimiento establecido para
ello, los rendimientos financieros generados por el anticipo.

Respecto de los pagos

Elaborar junto con el contratista las actas de avance en la ejecucion.

Revisar las facturas, ordenes de desembolso v soportes presentados por el contratista para €l pago de las
cuentas con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos establecidos por FONADE v la normatividad
vigente.

Llevar un registro cronolégico de los pagos, y ajustes economicos del contrato — balance presupuestal del
contrato.

Verificar y controlar el balance de ejecucion del contrato, para garantizar el cumplimiento del objeto dentro del
presupuesto asignado.

Efectuar el balance presupuestal de ejecucion del contrato para efectos de la liquidacion del mismo.

Cuando esté establecido, la formula de reajuste el Interventor debe calcular los ajustes de precios del contrato
de acuerdo con lo indicado en las clausulas contractuales.

6.2 FUNCIONES DEL SUPERVISOR

6.21

NS

6.2.2

6221

1

Funciones Generales

Ejercer las funciones de Supervisor sobre los contratos a su cargo.

Efectuar control general sobre la debida ejecucion de los contratos. Para este efecto debera establecer
mecanismos de coordinacién con la Interventoria y el Contratista que le permitan mantener perfectamente
enterado de la ejecucion del contrato a FONADE. En desarrollo de esta funcion, el Supervisor, impartira las
instrucciones, previa consulta con las instancias intermas pertinentes y efectuara las recomendaciones
necesarias para el desarrollo exitoso del contrato.

Conocer los contratos Y las obligaciones a cargo del Contratista, del Interventor y de FONADE; los riesgos que
asume cada parte dentro del contrato y verificar que se cumplan los objetivos generales y especificos de los
mismos.

Funciones Administrativas

Previas al inicio de los contratos objeto de supervision

Entregar al Interventor y al Contratista para su aplicacion la documentacion necesaria para la ejecucion de los
contratos.
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14,

Previo al inicio de los contratos, recibir para su revision y aprobacion las hojas de vida con sus respectivas
certificaciones, del equipo de trabajo presentado por la Interventoria, para el desarrallo de los contratos, que
no haya sido evaluado durante el proceso de seleccion.

En los casos que se requiera, organizar visitas al sitio donde se ejecutara el contrato, con los asesores que
considere necesarios (Contratista e Interventor), con el objeto de verificar las condiciones y detectar posibles
modificaciones del mismo.

Durante la ejecucion de los contratos objeto de supervision

Realizar una reunién exdusiva FONADE - Interventoria al inicio del contrato, que se registrara en el formato
"Acta de sequimiento de contrato — FMIO20", especificando la periodicidad de las reuniones de seguimiento al
contrato objeto de la Interventoria (sequin su complejidad) v al contrato de Interventoria (de acuerdo con la
complejidad del proyecto, minimo 2 en la vigencia del contrato), en la cual se traten temas como: oportunidad
enla entrega y calidad en el contenido de los informes, aplicacién del Manual de Interventoria, entre otras.
Supervisar gue €l contrato base (objeto de la interventoria) se inicie con posterioridad o al mismo tiempo que
€l contrato de Interventoria. De no cumplirse con lo anterior, informar a FONADE con el fin que se tomen las
acciones del caso®.

Verificar que se realicen las reuniones de seguimiento del contrato.

Monitoreo en campo por parte de FONADE, sobre el cumplimiento del plan de accién social presentado por el
contratista e incluido en el contrato.

Supervisar que el Contratista y el Interventor conozcan las normeas, especificaciones, permisos, resoluciones
y demés requiisitas  indispensables para el desarrollo normal del contrato, mediante la revision en campo de
los compendios de normas, especificaciones, permisos, resoluciones y normatividad ambiental vigente que se
exigenen el numeral 6.1.3.

Vigilar que la Interventoria mantenga el recurso humano propuesto y verificar que estén cumpliendo con los
perfiles y la dedicacion de los mismos exigida en los pliegos de condiciones.

Verificar que el personal de la Interventoria se encuentre afiliado al Sistema General de Seguridad Social
(salud, pensiones y riesgos profesionales) de acuerdo con lo dispuesto en la ley, asi como el cumplimiento de
pago de parafiscales.

Revisar y suscribir en conjunto con el Interventor las actas requeridas para el desarrollo del contrato de
Interventoria.

Durante la ejecucion del contrato, podra solicitar si es el caso los cambios respectivos de personal de los
equipos de trabajo del Contratista o Interventor. Efectuar la aprobacién de los cambios para €l equipo de
trabajo de la Interventoria respectiva. En el caso que los cambios sean para €l equipo de trabajo del
Contratista, el Interventor debe aprobar de acuerdo con los pliegos de condiciones e informar a FONADE.
Recibir de la Interventoria las actas debidamente diligenciadas y demés documentos necesarios para la
gjecucion de los contratos, revisarlos y efectuar los tramites correspondientes al interior de las dependencias
de FONADE.

Revisar que las solicitudes de desembolso generadas por la gjecucion de los contratos, cumplan con los
requerimientos para pago Y dar visto bueno para el desembolso.

Revisar los conceptos dados por € Interventor sobre las consultas y reclamaciones realizadas por el
Contratista e informar a la instancia correspondiente dentro de FONADE, para que se emita un concepto
definitivo al respecto.

Consultar con la instancia pertinente de FONADE (Subgerencia de Contratacion y/o Asesoria Juridica) sobre
las inquietudes de orden legal que se presenten en relacion con el contrato.

Revisar y presentar a la Subgerencia de Contratacidn las solicitudes de adicién, prorroga, modificacion,
suspension, etc., entregadas por €l Interventor y/o contratista con la antelacion suficiente para su
implementacion, la cual debe estar debidamente justificada, para la revision y aprobacion respectiva por parte
de los Funcionarios competentes en FONADE.

5 Esta condiicion se cumple cuando existe un contrato base, un contrato de interventoria y un supervisor designado por

Fonade.
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En el caso de incumplimientos por parte del Contratista, verificar que el Interventor cumpla con las
obligaciones establecidas en el presente manual, asi mismo toda informacion entregada por €l Interventor
referente a incumplimientos del Contratista la deberé remitir a la Subgerencia de Contratacién de FONADE.

Si se requiere un cambio de la Interventoria, €l Supenvisor debera elaborar el informe respectivo para soportar
la terminacion y liquidacion anticipada del contrato.

Efectuar la evaluacion del Interventor de acuerdo con el formato de Evaluacion de proveedores de bienes y
senvicios FMIO28 previsto en el presente Manual. Para contratos cuya duracion se extienda de una vigencia a
ofra se recomienda una evaluacion por cada vigencia y otra a la terminacion del contrato

Realizar la transferencia de la documentacion de los contratos al Archivo Central de FONADE, tal como se
indica en los procedimientos establecidos por la Entidad.

Posterior a laterminacion de los contratos objeto de supervision

Garantizar que FONADE suscriba oportunamente el acta de entrega y recibo total o parcial a satisfaccion de
los bienes o productos objeto del contrato con el cliente o con el tercero que este determine.

Comyilar los soportes requeridos para la liquidacion de los contratos.

Garantizar gue €l Interventor elabore el proyecto de liquidacion del contrato con la totalidad de los soportes.
Dar cunplimiento a lo establecido en el Procedimiento de Liguidacién de convenios y contratos derivados
asociados con las lineas de negocias PMIO06.

Funciones Técnicas

Previas al inicio de los contratos objeto de supervision

Verificar que €l proyecto cuente con los permisos necesarios para la iniciacion del contrato, asi como
supenvisar que el Interventor y el Contratista hayan implementado los requerimientos exigidos por las entidades
competentes a través de las licencias y/o permisos otorgados para el desarrollo del proyecto.

Supenvisar gue el Interventor haya efectuado la revision v aprobacion de los andlisis de precios unitarios de
cada una de las actividades contractuales.

Durante la gjecucién de los contratos objeto de supervisién

Supenvisar que €l Interventor exija a Contratista el cumplimiento de las normas y especificaciones técnicas
vigentes, asi como lo establecido en los pliegos de condiciones y demés documentos requeridos para €l
desarrollo del contrato.

Verificar que el Interventor revise las referencias topogréficas al inicio, durante y al final del contrato.

En los casos que se requiera, asistir a las reuniones y Visitas de campo y suscribir la respectiva acta de
seguimiento.

Hacer seguimiento continuo a la obligacion del Interventor de velar por el cumplimiento del cronograma y flujo
de inversion del contrato.

Revisar los informes entregados por la Interventoria y darle el recibo a satisfaccion de los mismos. Para el
informe mensual, el presente manual cuenta con el formato FMI018 Aplicacién y cumplimiento de requisitos del
informe mensual de interventoria, el cual le servird para verificar el cumplimiento de dicho documento. En los
casos_en que los informes de Interventoria requieran aclaraciones, complementaciones 0 similares, €l
supervisor debera remitir comunicacion en la cual acuse recibo del informe respectivo v se listen en el formato
FVI018 “Aplicacion y cumplimiento de reguisitos del informe mensual de interventoria” las observaciones gue el
interventor debera atender en el plazo establecido en el numeral 6.1.2.2, radicando con oficio remisorio los
documentos (formatos, soportes, etc.) objeto de modificacion.

Para efectos de uniformidad en el archivo, los Supervisores deberan remitir la totalidad de los informes y
documentos elaborados por la_Interventoria a la _carpeta del contrato de Interventoria, salvo que por
particularidades del proyecto, se adopten otras disposiciones, las cuales deberan consultarse con la instancia
pertinente.
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B Supervisor por parte de FONADE debe verificar que la Interventoria entregue el original de las actas suscritas
y dermas regiistros del contrato.

6. Verficar que el Interventor y el Contratista cumplan con los requerimientos establecidos por la autoridad
ambiental competente, asi como las normas de salud ocupacional y seguridad industrial y lo establecido por las
entidades competentes a través de los requerimientos indicados en las licencias o permisos expedidos.

Actividades no previstas

7. Supenvisar que €l Interventor efectle la revision y aprobacion de los andlisis de precios unitarios de las
actividades no previstas, asimismo, debe realizar las gestiones para la aprobacién por parte de FONADE de
éstos, de acuerdo con lo establecido en el presente manual y los procedimientos internos.

8. Apoyar al Area de Estudios Previos en la elaboracion de los conceptos sobre los andlisis de precios unitarios no
previstos que remita la Interventoria y comunicarle via fax o correo electronico las objeciones que tuviere
FONADE al respecto.

9. Recibidos los ajustes de la(s) actividad(es) objetada(s), o vencidos los términos para la presentacion de los
andlisis 0 1os ajustes, segin el caso, darlos a conocer al Area de Estudios Previos y apoyarlos en la elaboracion
del concepto de revision de APUs que servira de soporte para la modificacion del contrato.

10. Paralos proyectos de infraestructura social y de infraestructura fisica, la Supervision debera tener en cuenta los
criterios de Control de Disefios establecidos por FONADE, ya sea en la etapa de disefio 0 en la etapa de
ejecucion de la obra, paralo cual debera confirmar que la Interventoria registre las acciones relacionadas con la
planificacion, revision, verificacion y validacion de los disefios respectivos.

6.2.3.3 Posterior alaterminacién de los contratos objeto de supervisién

1. Proyectar la liquidacion del contrato de interventoria.

6.24 Funciones de Control Presupuestal y Gestién de Pagos

1. De acuerdo con la informacion financiera dada por €l Interventor con sus respectivos soportes, verificar que el
contrato esté amparado con los recursos presupuestales asignados para el mismo.

2. Veificar en los casos que aplique que el Interventor cumpla con los requisitos exigidos por FONADE para la
entrega del anticipo pactado y constatar su correcta inversion. Para este efecto debera exigir al Interventor la
entrega de la programacion de los trabajos, el flujo de inversion del contrato y el plan de inversion del anticipo
debidamente aprobado.

3. Veificar que el Interventor entregue los informes de buen manejo del anticipo remitidos por el Contratista.

4. Revisary darle visto bueno a las solicitudes de desembolso, gestionando los trdmites necesarios al interior de
FONADE para la generacion de los pagos respectivos.

5. Indicar a la Interventoria y al Contratista, el procedimiento para transferencia de rendimientos financieros del
articipo a FONADE y verificar que los mismos hayan sido consignados en la cuenta estipulada por FONADE
paraello.

6.3 COMPOSICION DOCUMENTAL DEL CONTRATO

6.3.1 Documentos soportes de la gjecucion de los contratos

La Interventoria en el transcurso de la ejecucion del contrato, debe presentar al Supervisor designado por FONADE,
los informes necesarios, que le permitan a este Ultimo estar enterado del avance y demés aspectos relevantes del
proyecto. Entre estos informes, se destacan los gue se mencionan en los numerales a continuacion:
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6.3.1.1 Informe Semanal de Interventoria (FMIO17)

Este documento sirve de control para los objetivos trazados en el corto y largo plazo del contrato. Debe contener la
totalidad de la informacién sdlicitada en el formato (FMIO17). H informe semanal se debe diligenciar a partir de la
primera semana de iniciacion del proyecto y debe ser elaborado por la Interventoria y entregado al Supervisor del
contrato.

Este formato es de obligatoria presentacion alin para los proyectos cuyo seguimiento se haya establecido a través
del sistema de informacion “Geotec”, €l cual fue disefiado para que los interventores registren el avance del
proyecto desde cualquier punto del pais y este pueda ser consultado en linea por el Supervisor.

6.3.1.2 Informe Mensual de Interventoria

H informe mensual se compone de dos (2) partes, la primera es el resumen ejecutivo (Segun formato FMI019), en
€l cual se presenta la informacién general del contrato, el estado de las garantias, resumen de pagos, diagrama de
ejecucion presupuestal (Curva S) actividades no previstas y mayores cantidades y recomendaciones y comentarios
de la Interventoria. De conformidad con lo establecido en el formato AMI018 Aplicacion y cumplimiento de requisitos
del informe mensual de interventoria, el cual le servira para verificar el cumplimiento de cada uno de los formatos
gue componen el informe, la estructura del mismo incluye tres apartes que son:

1. Anexo Administrativo.

2. Anexo Técnico. La Interventoria debe adjuntar los resultados de ensayos de laboratorio vy demés
documentos que soporten la informacion presentada en cada uno de los formatos.

3. Anexo Presupuestal.

1. Anexo Administrativo.

En el anexo Administrativo deben estar los siguientes documentos:

Aplicabilidad Segun tipo de|
Contrato objeto de
Interventoria
5 g
g8, 33
Nombre del Formato Codigo g 8i'g g glo
o%sg s g >|E
' > 1) AR
g8g 8 4 gt
500 g g %)
=2 =T P
g R
8 d
Acta de vecindad FMI014 NA. =~ X = X 'NA
Acta de seguimiento de contrato FMI020 X X1 XX
Control de personal FMI021 X X X NA
Relacion de correspondencia FMI022 X X XX
Acta de suspension FMI023 X X X X
Acta de reinicio FMI024 X X X X
Ofras actas suscritas durante el periodo N.A CA. | X (CA. CA

C.A. Cuando apique; N.A. No aplica.

2. Anexo Técnico

En el anexo Técnico se deben anexar los siguientes documentos:

6 Contratos de prestacion de servicios diferentes a servicios profesionales
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Aplicabilidad Segin tipo de
Contrato objeto de
Interventoria
g
g3 S 3
Nombre del Formato Codigo | & g 8 g Fe
249 o s I3
>3l 510 3 10|
288 0 8 gt
EE g g9
ae ERE
3 i
Relacion de docurmentos FMI030 X X . X CA
Relacion de planos FMI031 CA. X X CA
Andlisis de precios unitarios FMI038 CA. X i X CA
goer\rngtagsauon y concepto de aprobacion de fterms y precios no FMI039 CA X X CA
Conttrol de equipos de medicion FMI034 X X i X i CA
Control de inspeccion y ensayos FMIO35 CA. X i X CA
Contral de equipos FMIC33 CA. X I X INA
Control de seguridad industrial FMI036 NA. X X NA
Formato de registro fotografico FMI037 CA. X X CA
Cumplimiento normatividad ambiental NA NA. X i X ' NA
C.A. Cuando apique; N.A. No aplica.
3. Anexo Presupuestal
H anexo presupuestal esta constituido por:
Aplicabilidad Segun tipo de
Contrato objeto de
Interventoria
kS o
1 EE-SF
Nombre del Formato Codigo = g 818 g Fo
B t (s] IO 3
oxs g 0% T2
28% © B8 oE
5838 g ga
g2 R
8 d
Informe de inversién y buen manejo del anticipo FMI042 CA. X X CA
Acta de recibo parcial y balance presupuestal FMI043 NA. X X CA

C.A. Cuando apigue; N.A. No aplica.

6.3.1.3 Consecutivo y numeracion de las actas

Dentro del seguimiento de los contratos existen una serie de actas, las cuales deben llevar una numeracion con su
respectivo consecutivo por tipo:

0 ActaNo. 1 de seguimiento de contrato
0 ActaNo. 2 de seguimiento de contrato
0 ActaNo. 3 de seguimiento de contrato

Documentos generados en el contrato de Interventoria
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H interventor debera elaborar los siguientes documentos:

6.3.2

6321

Nombre del Formato Cddigo
Acta de sequimiento del contrato FMI020
Control de personal FviIo21
Relacién de correspondencia FMI022
Acta de suspension FMI023
Acta de reinicio FvI024
Relacién de documentos FMI030
Otras actas suscritas durante el periodo (Cuando aplique) NA

N.A. No aplica.

Documentos soportes paralaliguidacion de los contratos

Informe Final

Una vez terminado el contrato el Interventor o Supervisor tendra la responsabilidad de verificar el cumplimiento de
todas las obligaciones establecidas en el pliego de condiciones y contrato a través de los soportes de la ejecucion

del mismo v debe realizar el informe final que haga memoria descriptiva del cunplimiento de las obligaciones

pactadas.

H informe final debera contener los siguientes capitulos:

1
2

3.

Capitulo I: Antecedentes y descripcion general del contrato.

Capitulo 1. Licencias y /o permisos requeridos para el desarrollo del contrato, asi como paz y salvos con las
diferentes empresas de servicio publico o con las entidades requeridas para la aprobacion final del contrato.
Capitulo Ill: Cantidades de obra ejecutadas, discriminando las mayores cantidades de obras ejecutadas y
obras adicionales. Relacién de metas fisicas ejecutadas y no ejecutadas.

Capitulo 1V. Control de calidad. En este capitulo se deben anexar los formatos relacionados con el
cumplimiento de especificaciones técnicas, control equipos de medicion, resultados de ensayos de laboratorio,
etc.

Capitulo V. Aspectos logisticos: Personal del Contratista, equipo utilizado por el Contratista, cumplimiento de
seguridad industrial y salud ocupacional.

Capitulo VI. Cumplimiento de aspectos ambientales y sociales requeridos en el desarrallo del contrato.
Capitulo VIl Aspectos presupuestales y legales del contrato — balance de ejecucion presupuestal y facturacion
del contrato. Modificaciones realizadas al contrato. Actualizacidn v verificacion de garantias en aspectos post-
contractuales.

Capitulo VIlI- Contrato de Interventoria. En este capitulo se deben presentar generalidades, facturacion,
recurses del Interventor, control de calidad.

Capitulo IX- Anexos. Estos deben ser:

a. Presupuesto general del contrato.

b. Andlisis de Precios Unitarios de los items originales asi como de los itens de precios extras fijados
durante la ejecucion del contrato.

¢. Licenciasy permisos obtenidos.

d. Pazy salvos con las empresas de senvicios plblicos y/o empresas requeridas para la aprobacion
final del contrato.

e. Planos récord del proyecto donde se visualice tanto lo ejecutado como lo no ejecutado; perfiles
estructurales etc.

f.  Actas suscritas (acta de iniciacion, suspension, reiniciacion, terminacion, entrega y recibo final de
obra).
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0. Registros fotogréficos y/o filmicos en ejecucion y finales tanto de lo ejecutado cono de lo no

gjecutado (con fechador).

h.  Manual de mantenimiento y conservacion o recomendaciones especiales que sean necesarios para

la conservacion de los bienes entregados.
i.  Libro o bithcora del contrato.
j.  Formato de evaluacién de proveedores.

k. Losdeméas documentos que se consideren pertinentes por parte de FONADE.

Asimismo, se debe remitir a FONADE los documentos relacionados a continuacion, con el fin de que hagan parte de
la carpeta del contrato dentro del procedimiento de liquidacion de contratos derivados.

Aplicabilidad Segun tipo de
Contrato objeto de
Interventoria
5 S
7 TRENR-RF
Nombre del Formato Codigo g &8 8 s
o=s £ % 72
288 S & gt
88 g ga
iz s 0
3 g
Acta de terminacion de contrato AVI026 X X X X
Acta de entrega Y recibo final del objeto contractual AVI027 X X X @ X
Proyecto de liquidacion de contrato FMI045 X X X CA
Forrrato de evaluaqon de proveedores de bienes y MI028 X x| X
Gar NA X X X X
Otros que se regquieran de acuerdo con los pliegos de
condiciones y contrato NA X X X
C.A. Cuando apique; NA. No aplica.
7 REGISTROS
< TABLAS DE RETENCION
NOVMBRE CODIGO DOCUVENTAL
1. PREVIOS AL INICIO (CUANDO APLIQUE)
Lista de chequeo para iniciacion del contrato FMI012  |Ejecucion y Liquidacion
Plan de inversién del anticipo FMI013  |Ejecucion y Liquidacion
Acta de vecindad FMIO14  |Ejecucion y Liquidacion
Acta deinicio FMI015  |Ejecucdion y Liquidacion
Acta de iniciacién de proyecto FMI016 |Ejecucion y Liquidacion
2. DURANTE LA EJECUCION
Informe semanal de Interventoria FMI017  |Ejecucion y Liquidacion
Avlicacién y cumplimiento de requiisitos del informe mensual de interventoria FMI018  |Ejecucion y Liquidacion
Informe ejecutivo mensual de Interventoria FMI019  |Ejecucion y Liquidacion
2.1 INFORME BASICO MENSUAL
2.1.1 ANEXO ADMINISTRATIVO
Acta de seguimiento de contrato FMIC20  |Ejecucion y Liquidacion
Control de personal FMIC21  |Ejecucion y Liquidacion
Relacion de correspondencia FMI022  |Ejecucion y Liquidacion
Acta de suspension FMI023  |Ejecucion y Liquidacion
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NOVBRE CODIGO DOCUVENTAL

Acta de reinicio FMI024  |Ejecucion y Liquidacion
Solicitud de adicién y/o prérroga FMI025  |Ejecucion y Liquidacion
Acta de terminacion de contrato FMI026  |Ejecucion y Liquidacion
Acta de entrega y recibo final del objeto contractual FMI027  |Ejecucion y Liquidacion
Formato de evaluacion de proveedores de bienes y servicios FMI028  |Ejecucion y Liquidacion
Acta de aprobacidn de personal para la ejecucion del contrato FMI029  |Ejecucion y Liquidacion
2.1.2 ANEXO TECNICC
Relacién de documentos FMIC30  |Ejecucion y Liquidacidn
Relacién de planos FMIC31  |Ejecucion y Liquidacion
Acta especial para contratos de disefio y obra - Parte A

: — FMI032  |Ejecucion y Liguidacion
Acta especial para contratos de disefio y obra - Parte B
Control de eguipos FMI033  |Ejecucion y Liquidacion
Control de eguipos de medicion FMI034  |Ejecucion vy Liquidacion
Control de inspeccion y ensayos FMIO35  |Ejecucion y Liquidacion
Control de seguridad industrial FMIO36  |Ejecucion y Liquidacion
Formato de registro fotografico FMI037  |Ejecucion y Liquidacion
Andlisis de precios unitarios FMIO38  |Ejecucion y Liquidacion
Comparacion y fijacion de precios no previstos FMIO39  |Ejecucion y Liquidacion
Acta de cambio de especificaciones FMIC40  |Ejecucion y Liquidacion
Verificacion de disefios y/o estudios técnicos FMI041  |Ejecucion y Liquidacion
2.1.3 ANEXC PRESUPUESTAL
Informe de inversién y buen manejo del anticipo FMIC42  |Ejecucion y Liquidacion
Acta de recibo parcial y balance presupuestal FMIO43  |Ejecucion y Liquidacion
Acta de mayores y menores cantidades e items no previstos FMIO44  |Ejecucion y Liquidacion
3. PARA LA LIQUIDACION
Proyecto de liquidacion de contrato | PEMmI045  |Eiecucion y Liguidacion




